
三封英文推荐信 

推荐信要点： 

➢ 三位推荐人中，至少有两位为您的老师，第三位推荐人既可以是工作上司，

也可以是老师。 

➢ 推荐人介绍 

这一段要包含的信息一般有该推荐人的身份、职业，什么时间认识等。这些信息

应该表现出推荐人对申请人熟悉了解，并且可以有个客观的评价。另外可以简单

介绍一下提及的项目和申请人在职时的职责，说明申请人希望申请的学期和院系

项目，并表明全力推荐。 

➢ 申请人的综合表现 

申请人在学习能力，研究能力的综合表现，在成绩上的体现，和其他人的对比，

即全班人数或全年级排名。 

➢ 申请人的品质 

这一部分可以占 2-4 个段落来对申请人的具体特质来描述，比如学习能力、工作

能力、沟通能力等等，当然也可以包括待改进的不足之处，记住要用具体事例来

说明。 

➢ 申请人是否适合 

在推荐信的收尾阶段，应该对申请人是否适合所申请的课程要表明态度。对申请

人的学业要有个评估，展望未来包含个人和专业的发展，以及申请人为这个科系

和团队能够带来哪些益处。最后再一次表明全力推荐申请人。 

➢ 推荐信模板参见：  

1. https://wenku.baidu.com/view/92b5daaddd3383c4bb4cd2df.html?sxt

s=1545274412272 

2. https://wenku.baidu.com/view/fc036237a517866fb84ae45c3b3567ec1

02ddc21.html?sxts=1545274328329 

https://wenku.baidu.com/view/042fddd759f5f61fb7360b4c2e3f5727a5e92484

.html 


