
如何使用 

毕业生就业派遣系统 



 各位毕业生在签约派遣服务系统上填写的信息是就业派

遣的最终依据，涉及报到证、户口和档案三项内容。这三

项对于入职后的工龄计算，升职调动，干部身份证明等事

项具有重要意义。 

请广大毕业生务必认真填写! 
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登录系统 



登录系统 

登录方法1：直接输入网址登录 

 毕业生就业派遣系统网址： 

http://career.bnu.edu.cn/membermanage/toLoginFront.jspa 

 输入学生号、密码（初始密码为身份证后八位）登录。 

 



登录系统 

 初次登录须完善邮箱信息，修改密码，并通过所填写的邮箱完成账号激活。 

 

登录方法2：从就业指导中心网站进入 

 打开北师大主页——管理机构——学生就业与创业指导中心 

 点击学生服务——手续办理（如下图所示） 

 



登录系统 

 系统提示进入数字京师统一认证平台登录。 

 



登录系统 

 统一认证平台登录后，继续点击学生服务——手续办理。

 进入系统。



登录简介 



系统简介 

进入系统后，请从以下6个毕业去向大类中按照自身情况进行选择 

每个毕业去向大类中分为若干具体类别，如：点击进入“升学”大类后，分为
如上三个具体类别。 



系统简介 

首次进入具体类别后，系统可能会让您填写 

《北京地区高校毕业生就业状况调查问卷》 

也可能在填写后出现。 

请耐心填写 

因为 

没有关闭键。 

╮(╯▽╰)╭ 



系统填写 



系统填写 

 

 1.认真填写系统，空白处需全部填写，否则无法提交； 

 2. 培养方式为“定向”或“委培”的毕业生，请填写工作-签三方； 

 3.请认真填写报到证抬头信息（该信息对应字段见前页“去向选

择提示”或系统填写页面）； 

 4.根据教委要求，应届毕业生派遣户档不分离，即户口和档案

需落在同一个城市。同时，三级地址保持一致：单位所在地=档

案转寄地址=户口迁移地址 

 （直辖市：-**市**区/其他省区：-**省或区**市） 

 



系统填写 

 

 5. 如果单位所在地、档案转寄地址和户口迁移地址任两项或三

项全部不一致，导致信息无法录入请联系院系就业工作负责教
师并提供单位盖章的户档分离情况说明（就业工作负责教师处
或中心官网均有模板），申请“户档分离”； 

 6.信息填写页面最下方有三个按钮，可选择“保存”暂存已填信息；
信息确认无误后选择“提交”，正式提交信息。O(∩_∩)O 

下面我们分类阐述填写注意事项 



系统填写 

 读研党

 请选择升学类——保研/考研/出国，请认真填写信息。

 保或考到北师大的童鞋，档案转寄单位：北京师范大学档案馆人事

档案室；档案转寄单位地址：北京市海淀区新街口外大街19号北京

师范大学档案馆人事档案室；电话58802284；收件人姓名：徐宏江；

户口转移地址：北京师范大学。



系统填写 

 出国党

 请选择升学类——出国

 从今年开始，留学服务中心（留服）不再接受同学们的户口档案。

( ⊙ o ⊙ )也就是说，走了出国这条路，户口档案就只能二分回省。

已经填写就业服务中心的，就业与创业指导中心会帮您改正。

 “派遣单位名称”为报到证抬头——您生源地所在的人保局或人

才交流中心（具体名称请您咨询或参照《2015年全国各省市毕业

生回生源地派遣单位一览表》仔细核实详细名称后填写） 。



系统填写 

 就业党 

 请选择工作类。系统填好后，就业与创业指导中心才会在您的三

方协议上盖章。 

 只有中国大陆学生需要填写就业派遣信息，只有我们需要被派遣~ 

 培养方式为“定向”或“委培”的毕业生，请填写工作-签三方。 

 签三方协议中的“单位名称”为报道证抬头。签劳动合同/单位用

人证明中的“生源地报到单位名称”为报道证抬头，请毕业生参照

《2015年全国各省市毕业生回生源地派遣单位一览表》仔细核实

详细名称后填写。 



系统填写 

 创业的同志 

 请选择创业类——自主创业。 

 填写“自主创业”信息时“生源地报到单位名称”为报道证抬头，

请毕业生参照《2015年全国各省市毕业生回生源地派遣单位一览

表》仔细核实详细名称后填写。 



系统填写 

 待定的同志

 如果您到毕业仍然没有找到心怡的出路，或准备来年再战升学考

试，请您在经过与班主任、A501学生工作办公室沟通后，再决定

是否选择“待定”项。

 填写“待定”信息时“生源地报到单位名称”为报道证抬头，请

毕业生参照《2015年全国各省市毕业生回生源地派遣单位一览表》

仔细核实详细名称后填写。（即您生源所在地的人保局或人才交

流中心）。



系统填写 

 待分的同志 

 待分主要包括：公派出国毕业生，汉办志愿者毕业生，参军入伍

毕业生，京/沪指标办理中等其他情况毕业生。 

 填写“待分”信息时“生源地报到单位名称”为报道证抬头，请

毕业生参照《2015年全国各省市毕业生回生源地派遣单位一览表》

仔细核实详细名称后填写。 



特别说明 



特别说明 

 1.本系统是6月毕业生统一派遣的唯一依据，请务必填写； 

 2.已经确定毕业后去向的同学，请尽快填写系统，包括推

免生、考研（硕博）成功的学生、确定出国的学生、确定

工作岗位的学生、定向生、委培生、少数民族骨干学生等； 

 3.如果系统中个人信息出现错误，请及时与学院学生办公

室联系； 



Thanks 


